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Merkblatt zur digitalen Erfassung von Stunden oder/und freiberuflichen Leistungen

1. Zugang

Far die Erfassung von Leistungen ist ein einmaliger Zugang fur das AVA-System der LMBV
notwendig. Die Beantragung erfolgt mittels Formular auf der Webseite http://www.lmbv-
einkauf.de (Zugang fur Auftragnehmer).

2. Uberblick

Die Leistungserfassung erfolgt Uber die Webseite http://www.Imbv-einkauf.de (Zugang fir
Auftragnehmer). Voraussetzung ist der Browser Microsoft Edge, Google Chrome oder Micro-
soft Internet-Explorer (als nicht sicher eingestuft).

AVA@LMBV % || Willkommen im AVA@LMBY
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Abbildung 1: Startansicht
Uber den Meniipunkt ,Meine Kontrakte“ wird eine Liste aller Rahmenvertrage angezeigt.

Uber den Menupunkt ,Meine Bestellungen® wird eine Liste aller Bestellungen/ Vertrage/ Ab-
rufe angezeigt. Uber die Schaltflache ,Zurlicksetzen® werden alle aktiven/aktuellen Bestel-
lungen angezeigt.

Das Offnen eines Beleges der Liste ist mittels Doppelklick auf die Zeile oder Einfachklick auf
die Belegnummer maglich.

Uber die Schaltflache ,Drucken® kann jeder Beleg im PDF-Format ausgegeben werden.

1 AVA: Ausschreibung, Vergabe, Abrechnung
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16000012

82007315 - TDE Mitteldeutsche Berabau
Druckoptionen

( (=) Drucken ) &3 SchlieBen
Bestellung 16000012 « || Bestellung - 16000012
Leistungserfassung
Bestellung | Leistungen kumuliert
= _| Bestellung 16000012
# [ Pos. 10 - 18-01: Abruf 5..
Bestellung:
Lieferant:
Auftraggeber |
Firma:
Einkaufer:
Telefon:
Fax:
E-Mail:
Termine N
Bestelldatum:
Positionen N
Po.a T |B
10 & N

Bitte wahlen Sie, welche Informationen gedruckt werden sollen: |

Druckvariante

® Bestelldruck intern
() Leeres Erfassungsblatt

umfang
ekamte Bestellung

() Nur diese Bestellposition

Detailinformationen

[ Preise

Leistungsverzeichnis (Beschaffungssicht)
[ Leistungsverzeichnis (Flanungssicht)

[] seitenindex fiir Leistungsverzeichnis

Langtexte zu
Bestellung
Bestellpositicnen
@ Leistungspositionen

Drucken Abbrechen

Abbildung 2: Druckfunktion

3. Leistungserfassung/ Stundenerfassung

Zur Erfassung von Leistungen oder Stunden muss der entsprechende Vertrag in einem neu-
en Reiter gedffnet werden. Innerhalb der Vertragsposition kann Uber die Schaltflache , Auf-
malf erstellen” ein neues Erfassungsblatt angelegt werden.

Bestellung 16000012

Leistungserfassung

=¥ Teilaufmall 12118719

g Aufmab erstellen Lg] Drucken

« | Bestellposition - 16000012/10

Restellung 16000012
8-01: Abruf 5.
o lellaufmal 12118711

Fawvont

Bestellposition

Bestellposition:
Typ:
Lieferant:

Bauidberwacher:

Leistungsort

Bezeichnung:
Ort:

Stralie:

&3 schlieBen

Leistungsverzeichnis

Aufmabe

16000012/10 18-0

Dienstleistung Abru

32007315

LMBY mbH

01968 Senftenberg

Knappenstralbe 1

Abbildung 3: Erstellung eines Leistungserfassungsblattes

Im Reiter ,Kopfdaten“ muss Aufmaldtyp, Leistungsort, Leistungszeitraum sowie beide Bear-
beiter (AN/AG) ausgefillt werden. Der Aufmalityp entspricht dem Rechnungstyp (Teilrech-
nung/ Abschlagsrechnung oder Schlussrechnung).
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Im Reiter ,Leistungen® kénnen Stunden oder Leistungen erfasst werden. Dazu kénnen die
Leistungen aus dem Rahmenvertrag mittels des Schraubenschliissels von rechts in die Bild

gezogen werden.

<Neues Aufmab>

Kopfdaten

Leistungstext

] Details ausblenden

Leistungen

sonstige Mitarbeiter inkl. MK

Details zur ausgewahlten Zeile

Leistungspositionen hinzufiigen 1 »

Anlagen | Histonie Kontrakte
Menge Mi Kontrakt: 46000372/10 - Ing.-tech
- | Kontrakt 46000372/10 - Ing.-tec ..
O 50000191 Sachversta...
50000187 0000187 wissenschft...
O 50000186 sonstige Mi...

[ Auswahl ausblenden || & Leistung

Abbildung 4: Leistungsselektion

Zur Erfassung stehen zwe

i Moglichkeiten zur Verfligung:

A) Erfassung der Gesamtstundenanzahl und ggf. detaillierte Stundenerfassung mittels

Anlage

B) Detaillierte Stundenerfassung im AVA und Erlauterung in den Details (Bemerkung)

Langtext:

Bemerkung:

<MNeues AufmaB>
Kopfdaten Leistungen | Anlagen | Histone
Leistungsn... | Leistungstext Menge ME EV AL
. . . . A
50000186 sonstige Mitarbeiter inkl. MK 3,000 h
. . . . |
50000187 wissenschftlich-technischer Mitar... 2,000 h

[ Details aushlznden

Details zur ausgewdhlten Zeile

[0 Auswahl ausblenden || &g Leistung | | (g Freitextleistung || S Komme

inldusive Nebenkosten

27.03.2019: Telefonat

Abbildung 5: Detaillierte Erfassung

Dazu kann eine Leistung mehrmals erfasst werden. Die Art und Weise der Erfassung kann
mit dem Ansprechpartner der LMBV vereinbart werden.

Stand: 25.05.2023

Merkblatt_LeistungStundenserfassung.docx Seite 3von 4



LMBV R

Autor: Schneider, KE Lausitzer und Mitteldeutsche

Bergbau-Verwaltungsgesellschaft mbH

4. Abnahme und Rechnungslegung

Das Erfassungsblatt wird Uber die Schaltflache ,Aufmall zur Abnahme senden® an den in
den Kopfdaten genannten Bearbeiter der LMBV gesandt. Dieser nimmt die Leistung ab.

ufmaR
Aufmall komplett freigege ben.

MNummer: 12120791 Aufmal erstellt am 03

Seite | EBestell -Mr. | Faos |H.—Uertrags—l’a

AnschlieBend kann das Erfassungsblatt mit dem Vermerk ,Aufmall komplett freigegeben®
ausgedruckt und mit der Rechnung eingereicht werden.

Bitte achten Sie hier auf die Vertragsbedingungen bzgl. Abnahme und Rechnungslegung.
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